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El presente procedimiento tiene por objetivo describir de manera especifica y detallada
las actividades .desplegadas dentro de los drganos jurisdiccionales, detallando. la
secuencia de paso a seguir sequn cada etapa del proceso judicial dentro del Moédulo
Civil Corporativo de Litigaciéon Oral en cuanto a la Sata Superior.

ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria en todas la Cortes Superiores
de Justicia que hayan incorporado a Salas Superiores el Médule Civil Corporativo de
Litiggacion Oral.

BASE NORMATIVA

La organizacion y definicion de funciones se sustentan en la siguiente base legal:

Constitucion Politica del Per(. ,
Texto Unico Ordenado de la Ley Orgénica del Poder Judicial, aprobado mediante
Decrete Supremo N° 017-93-JUS, y sus modificatorias.

Texto Unico Ordenado de! Cédigo Procesal Civil, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 10-93-JUS.

Codigo Procesal Constitucional, aprobado mediante la Ley N° 28237,

Ley N° 27584, Ley que regula el proceso contencioso administrativo, medificado por
la Ley N° 30914,

Resolucién Administrativa N°090-2018-CE-PJ, que aprueba el Reglamento de

Organizaciéon y Funciones de las Cortes Superiores de Justicia que operan como
Unidades Ejecutoras.
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cf:5@};Resolucié-n Administrativa N° 226-2012-CE-PJ, que aprueba el Reglamento de

del Estado.
o Resolucion Administrativa N° 124-2018-CE-PJ, que aprueba el Proyecto Piloto para
la Modernizacion del Despacho Judicial en los Juzgados Civiles. '
e Resolucion Administrativa N° 213-2019-CE-PJ, que dispone la creacién del Equipo
Técnico Distrital para la Modernizacion de los Despachos Judiciales de los Juzgados
Civiles, en las Cortes Superiores de Justicia del Pais.
e Resolucion Administrativa N° 236-2019-CE-PJ, que aprueba el “Clasificador de
Cargos del Poder Judicial”, y su modificatoria mediante la R.A. 136-2019-P-CE-PJ.
+ Resolucion Administrativa N° 374-2019-CE-PJ, que dispone la creacién del Equipo
Técnico Institucional de Implementacién de la Oralidad Civil.
Resolucién Administrativa N° 478-2019-CE-PJ, que aprueba la Directiva N.° 10-2019-
CE-PJ, “Disposiciones para la Elaboracién de Documentos Normalizados en el Poder
Judicial”.

DEFINICIONES

Asistente Judicial: Trabajador publico que apoya las labores judiciales y/o asiste en

los érganos judiciales del Poder Judicial.

e Calificacién: Es una efapa del proceso judicial que se encarga de dar inicio al
proceso judicial, sea este admisible, inadmisible, procedente, improcedente.

e FEjecucién: Es la etapa final del proceso judicial.

e Secretario Judicial; funcionario pablico que realiza labores judiciales en los érganos
jurisdiccionales del Poder Judicial.

¢ Tramite: Es una etapa del proceso judicial en la que se inicia el tramite

correspondiente sobre un determinado expediente.

5. RESPONSABLES

<R Sl i
£ _ = a) Jueces Superiores.

b) Reilator de Sala

c) Secretario de Sala

d) Pool de Especialistas de tramite y personal Administrativo.
e} Administracion del Modulo.
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DISPOSICIONES GENERALES

Las disposiciones establecidas en el presente Procedimiento, son de cumplimiento
obligatorio para la Sala Superior de las Cortes Superiores de Justicia que, por disposicion
del Consejo Ejecutivo, se adecuan al nuevo modelo del Médulo Civil Corporativo de

Litigacién Oral.

7.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE ORALIDAD

No ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
TAREA

RESPONSABLE

REGISTRO
GENERADO

1. Recepcion de Expediente

Recepcién de
Expedientes,
Ingresos y Similares

a. Recibir los expedientes
ingresos, o similares del
CbG - Ceniro de
Distribucion General,
dirigidos a la Sala Superior.

b, ldentificar en 1a caratula

con sello rojo los
expedientes a ser
tramitado en segunda
instancia para su
oralizacibn y  atencion
prioritaria

c. Clasificar los
documentos recibidos

segln su destinatario.

d. Asignar los expedientes,
ingresos 0 similares
recibidos al Especialista de
tramite.

Asistente Judicial
de Secretaria de
Sala

Clasificacion de
Expedientes,
Ingresos y Similares

a. Revisa el expediente en
el dia y verifica si esta
correctamente elevado,
emitiendo la razoén
respectiva, procediendo de
la siguiente manera:

a.1. Si el expediente esia
correctamente elevado en
el dia entrega el

expediente al Especialista

Asistente Judicial
de Secretaria de
Sala

a
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de Traémite en funciones de
Sala.

a.2 Si el expediente no
esta correctamente
elevado, proyecia el
decreto de devolucion de
expediente.

b. Entrega los ingresos o
documentos similares, al
Especialista de Tramite en
funciones de Sala.

1.3 ; Entrega de

Expedientes,

Ingresos y Similares

a. Revisa y suscribe

informe y entrega a

Reiatoria en el dia.

Especialista de
Tramite con
funciones en
Secretaria de
Sala / Secretaria
de Sala.

Recepcion, analisis y

preliminar del expediente

de Expedientes

Recepcidn y Estudio

a. Recibe el expediente,
Ingresos o similares que
han sido asignado, para su
oportune estudio y analisis,
y dar cuenta al relator del
6rgano colegiado de las
incidencias encontradas
ylfo para la fijacién de los
puntos a debatir objeto de
la apelacion formulada.

Especialista y
Asistente con
funciones en
Relatoria de Sala

Fijacidn de las
Cuestiones
controvertidas en la
Apelacion.

a. Recibe el expediente,
para revision de la
proyeccion realizada y la
fijacién de las cuestiones
controvertidas con el
érgano colegiado, asi como
la fijacién de la fecha de la
audiencia de vista, de ser
el caso.

Especialista de
tramite con
funciones en
Relatoria de Sala
! Relator de Sala

~Tramite del expediente, resolucion de convocatoria a Audiencia de Vista de Causa
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Fijacion de Fecha de
Audiencia de Vista o
programacion.

a. Recibe el expediente y
proyecta en el dia la
resolucion de convocatoria
a las partes v a los
abogados sefialando fecha
y hora para la vista de la
causa, consignando en la
resolucion las cuestiones
controvertidas fijadas por el
6rgano colegiado,
cuestiones oficiosas
(vinculadas con la validez
de la relacidn procesal,
eventuales nulidades, la
disposicion de  medios
probatorios de oficio vy
demas pertinentes, si es
del caso) las mismas que
seran materia de
esclarecimiento y debate
en la
Convocada,

b. Entrega el expediente al
Asistente Judicial para la
hotificacion de la resolucién
de convocatoria.

Audiencia  Oral |

Especialista con
funcién de
trdmite en Ia
Relatoria de la
Sala Superior.

Asistente Judicial del
Especialista de
Tramite

a. Notifica a las partes del
procese y recabado los
cargos inmediatamente
hace entrega al
especialista que disponga
el relator, quien verificara
dicha entrega a mas tardar
dos dias antes de |la
audiencia de vista de
causa.

Asistente con
funcidn de
tramite en Ia
Relatoria de Ia
Sala Superior /
Relator de Sala.

Preparacion de la
Audiencia de Vista /
similar

a. El dia de la Audiencia,
verifica en el SlJ - Sistema
Integrado judicial la
existencia de  escritos
recientemante ingresados y
pendientes de proveer
conforme al procedimiento
de revision de escritos,

Asistente con
funciones de
Apoyo en a
Relatoria de Sala
! Relator de Sala

17
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4. | Desarrollo de Audiencia (Deliberacion y decision)

de Vista de Causa

{nicio de la Audiencia

a. Se lleva a cabo la
audiencia con intervencion
del drgano  colegiado,
partes procesales y los
abogados de las mismas
que concurran.

Procedimiento:

Se da inicio a la Audiencia
comunicando a las partes
que se ha efectuado un
analisis y estudio previo del
expediente, lo que se vera
enriguecide de acuerdo a
o debatido y esclarecido
en esie acto. Luego se
continda el desarrollo de la
Audiencia conforme a la
praxis judicial. '

Organo

Colegiado ¥
Asistente con
funciones de

Apoyo en la
Relatoria de Sala
/ Relator de Sala

de la Causa

Desarrollo de la Vista

Durante €! desarrollo de la | Organo

audiencia de Vista de | Colegiado ¥
Causa se puede intervenir | Asistente con
para el esclarecimiento de | funciones de

los hechos e interrogar a
jas partes sobre los hechos
discutidos y objeto de
dilucidacion.

La videograbacion de la
audiencia queda registrada
en el Sistema Informatico y
una copia se grabara en
soporte de
almacenamiento digital que
se anexara al expediente.

Apoyo en la
Relatoria de Sala
/ Relator de Sala
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a. Esclarecidas fas | Organo

cuestiones controvertidas { Colegiado y
por las parles y sus | Asistente con
abogados, y absueltas las | funciones de

preguntas formuladas por | Apoyo en la
el érgano colegiado, se | Relatoria de Sala
podra disponer la | / Relator de Sala
suspension de la audiencia
por breve término:

a.1.- El organo colegiado
reanuda [a  audiencia,
oraliza la parte valorativa y
resolutiva de vista (auto o
sentencia) y anuncia que la
Resolucién de Vista sera
notificada por el
Especialista de Tramite
conforme al articulo 159°
del Codigo Procesal Civil
(notificacién  por cédula
| dentro de las veinticuatro
horas), dando por
culminada la audiencia.

a.2.- De modo excepcional,
si el caso amerita mayor
analisis y estudio, por -
entre ofros- la pluralidad de
sujelos, pretensiones vy
actuacién probatoria, se
reanuda la audiencia
informandose a las partes vy
a sus abogados que el
case se resolvera dentro
del plazo de ley.
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Elaboracion de
Documentos finales

a.- Imprime el acta de
audiencia o resumen de 1o
videograbado en juegos
suficientes para el
expediente y copiador.

b.- Suscribe la resolucion
de vista (auto o sentencia)
fisica y la firma digital
dando fe de la misma.

c.- Descarga la Resolucidn
de Vista en el SlJ - Sistema
integrado Judicial y
asociado al hito estadistico
correspondiente.

d.- Entrega el expedienie
con la Resolucién de Vista
suscrita y firmada
digitalmente.  Constancia
de Vista de causa, en
soporte de
almacenamiento digital que
se anexara al expediente

conteniendo la
videograbacién de la
Audiencia y demas
actuados, al Especialista

de tramite de Secretaria de
Sala.

Organo
Colegiado y
Asistente con
funciones de
Apoyo en la
Relatoria de Sala
{ Relator de Sala

de Resolucion.

7.2. PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCION DE EXPEDIENTE

{*} Incluye el tiérhpo de los sub procesos (Notificacion, Revision de Escritos y Notificacion

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA

RESPONSABLE

REGISTRO
GENERADO

1. Devolucién de Exped

Andlisis de los
expedientes
recibidos

Especialista de

TAREA
iente incorrectamente elevado
a. Verifica si las
observaciones son

subsanables.

a. 1. Si las observaciones
pueden ser subsanadas

directamente por

Tramite con
funciones en
Relatoria de Sala
/ Relator de Sala.
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Especialista de Tramite
estd realiza gestiones vy
coordinaciones  internas,
con el Juzgado de origen
para que en el plazo
maximo de 48 horas se
subsanen las mismas, sin
mas tramite.

a.2.-. Si las observaciones
no son subsanables
(insubsanables por ser de
fondo), elabora razén para
la proyeccion del decreto vy
oficic de devolucion al
Juzgado de origen.

b. Descarga expediente en
el SlJ - Sistema Integrado
Judicial y asecia el hito
estadistico
correspondiente al
expediente.

c.- Entrega a Mesa de
partes para su devolucion.

1.2

Devolucitn de
expedientes

a.- Devuelve el expediente
a traves del CDG -Centro
de Distribucion General al
Juzgado de origen.

Especialista de
Tréamite con
funciones en
Relatoria de Sala
/ Relator de Sala.

7.3. PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION

No ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
TAREA

RESPONSABLE

REGISTRO
GENERADO

1. Notificacion para Fecha/Hora de audiencia

1.1

Elaberacién de
Notificaciones y
Diligenciamiento

a.- Recibe el expediente
para su notificaciéon y se
verifica si las partes tienen
casilla electrénica.

a.1. Si ambas partes 0 una
de  ellas  tiene casilla

Especialista de
Tramite con
funciones en
Secretaria de
Sala / Secretaria
de Sala.

14
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electrénica, se  notifica

mediante SINOE.,

a.2. En el caso que no
tengan casilla electronica se
verifica que si tiene (n)
casilla fisica.

b.- Si tienen casilla fisica,
se notifica al domicilio
procesal requiriéndosele(s)
a la (s) parte (s) que no
tienen casilla eiectronica y/o
casilla fisica, que aperturen
su casilla electronica ylo
fisica, segdn corresponda y
la (s) sefiale (n) en autos.

los
se
su

c- En el caso de
demandados rebeldes,
les notificara  en
diteccion domiciliaria.

d.- Una vez efectuada la
notificacion a las partes se
anexan al expediente los
cargos de notificacion.

e.- Devuelve el expediente
a Juzgado de origen.

7.4. PROCEDIMIENTO DE REVISION DE ESCRITO

No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
TAREA

RESPONSABLE

REGISTRO
GENERADO

1.

Revision de Escritos

1.1

Verificacion de
documentos
pendientes

a.- Revisa en el Sl -
Sistema Integrado Judicial
la existencia de escritos
para el proceso

a.1. Si se han presentado
escritos, se verifica su
ubicacion vy se da la

Especialista de
Tramite con
funciones en
Relatoria de Sala

/ Relator de Sala.

10
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providencia respectiva.

7

LN
2
Lif}\:\ a2. Se no se ha
E‘i‘; presentado ningtin
5 ‘g?[f; escrito, se contintia con el
i
\5) a; g_\‘";@? punto 1.3
D0 = B o .
R b.- Se verifica si el escrito
s& encuenira en la
Relatoria.

b.1. Se no se encuentra,
dispone que personal de
Mesa de Partes verifique
que se encuenire en
CDG.

b.2 Si se encuentra en el
Juzgado, se solicita a
secretaria de sala su
entrega inmediata vy
continlia con el punto 1.2

)

¢.- Si se ha verificado que | Especialista  de
el escrito (s) presentado | Tramite con
(s) se encuentra en el | funciones en

Centro de Distribucién | Relatoria de Sala
General de inmediato lo | / Relator de Sala.
recoge y lo traslada a la
relatoria.

d.- Recepcién del escrito
en el SIJ - Sistema
Integrado  Judicial y dar
cuenta al Relator de Sala
para su providencia, salvo
se encuentre con fecha
de audiencia, en esa
situacion da cuenta
directamente al érgano
colegiado.

11
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7.5. PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION DE RESOLUCION DE VISTA
DESCRIPCION DE LA REGISTRO
No ACTIVIDAD TAREA RESPONSABLE GENERADO
1. Notificacion final

Elaboracion de
Notificaciones

a.- Recibe resolucion de

vista de la causa Y
verifica 8 estan
presentes las  paries

procesales o una de las
partes procesales:

a.1. Se esta presente,
notifica fisicamente en el
acto a la parte procesal.

a.2. Si no esta presente,
Verifica si las partes
procesales tienen casilla
fisica: .

i. Si tienen casilla fisica,
deposita la nofificacion
en la casilla.

i. Si no tienen casila
fisica, se nofifica al
domicilio procesal.

Nota:

De contar con casilla
electrénica, se notificara
a las partes procesales
mediante SINOE.

En el caso del
demandado rebelde se
notificara en su domicilio
real.

Especialista de
Tramite con
funciones en
Secretaria de Sala
{ Secretaria de
Sala

ETHOC/PRO-1




9

DOCUMENTO INTERNO ETHOC/PRO-1
PROCEDIMIENTO Version: 001
PODER TUDICIAL PROCEDIMIENTO DE ACTUACION DE LA SALA
DELJPEKO ‘ SUPERIOR DEL MODULO CIVIL CORPORATIVO DE Pagina 13113
LITIGACION ORAL
REGISTROS
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9. CONTROL DE CAMBIOS
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