ANEXO
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
Resolucién del Consejo Directivo N° 003-2019-SUNEDU/CD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — (TUPA)
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION i e
EVALUACION PREVIA
- . § PLAZO PARA R AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! RESOLVER COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACIGN CODIGO! @en%um | ensy | 2 (en dias hblles) PROCEDIMIENTO | paRapesoLyer | RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION o POSITIVO | NEGATIVO (en dias hablles) (en dias hablles)
2
UNIDAD DE REGISTRO DE GRADOS Y TITULOS
1 |EMISION DE CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE LOS GRADOS ACADEMICOS Y
TITULOS PROFESIONALES O DE RESOLUCIONES DE RECONOCIMIENTO EN EL | 1 Pago por derecho de tramite. 0214 9.00 X 1dia Unidad de Atencién al JEFEDELA NO APLICA NO APLICA
REGISTRO NACIONAL DE GRADOS Y TITULOS Ciudadano y Tramite UNIDAD DE
Documentario REGISTRO DE
Base Leqal GRADOS Y
Calle Aldabas N° 337, TiTULOS
Ley N* 30220, articulo 15, numeral 15.9, publicada en el Diario Oficial El Peruano el 9 de NOTA: Urb. Las Gardenias
julio de 2014 a) Los diplomas de grados y titulos deberan estar previamente inscritos por la
Resolucién del Consejo Directivo N* 009-2015-SUNEDU/CD, articulos 20, 21, 22 y 23, Sunedu a solicitud de la universidad, institucién o escuela de educacién superior Santiago de Surco -
publicada en el Diario Oficial El Peruano el 24 de diciembre de 2015, para emitir la respectiva constancia. Lima
b) El administrado podra realizar este procedimiento en linea a través del link
(https://enlinea.sunedu gob.pe/)
RECONOCIMIENTO DE DIPLOMAS DE GRADOS Y TITULOS OBTENIDOS EN EL
EXTRANJERO 1 | Diploma que acredite el grado académico o titulo profesional que debe contar
con la Apostilla de La Haya o legalizaciones respectivas, segin sea el caso (°). 7.740 325.10 X 30dias Unidad de Atencién al JEFEDELA | JEFEDELAUNIDAD | DIRECTOR DE LA
Noase teal Ciudadano y Tramite UNIDAD DE DE REGISTRO DE DIRECCION DE
Documentario REGISTRODE | GRADOS Y TITULOS | DOCUMENTACION E
Fidn tgy N* 30220, articulo 15, numeral 15.9, publicada en el Diario Oficial El Peruano el 9 de | 2 |Pago por derecho de tramite. GRADOS Y INFORMACION
L | ihiio de 2014, TiTULOS UNIVERSITARIA Y
2y 6n del Consejo Directivo N* 009-2015-SUNEDU/CD, articulos 31, 32, 33 y 37, REGISTRO DE
los [publicada en el Diario Oficial EI Peruano el 24 de diciembre de 2015. NOTAS: Calle Aldabas N* 337, GRADOS Y TITULOS
2) (*) Cuando la Sunedu pueda verificar la autenticidad del diploma mediante el Urb. Las Gardenias
acceso a la base de datos del registro de grados y titulos de la universidad
extranjera que otorgd el mismo, o mediante las instituciones competentes en Santiago de Surco - Plazo maximo para |Plazo méaximo para
educacion universitaria del pais de origen, se prescindira de la Apostilla de La Lima presentar el recurso: | presentar el recurso:
Haya o legalizaciones, segin comesponda. 15 dias 15dias
b) (*) En caso el pais de origen del diploma o certificado de estudios no sea parte
del Convenio de la Apostila de La Haya, el diploma o certificado de estudios
debe ser por el Ministerio de ores del pais de origen,
el Consulado del Perii en el pais de origen, asi como por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Perd. Plazo maximo para |Plazo méximo para
resolver el recurso: | resolver el recurso: 30
c) () Presentar el certificado de estudios cuando del diploma no se desprenda 30dias dias
A informacién suficiente para el grado o tituo
o cuando el salicitante requiera que la resolucién de reconocimiento contenga
f Informacion adicional que no figura en el diploma.
d) () El diploma o los certi de estudios seran por la Sunedu
y devueltos de manera inmediata al solicitante.
€) (") Si el diploma o el certificado de estudios se encuentra en idioma distinto al
castellano, se requiere presentar copia simple de la traduccién, efectuada por
un traductor publico juramentado o traductor colegiado certificado. También se
las iales reguladas en el Reglamento de
Traductores Publicos Juramentados aprobado por Decreto Supremo N' 126-
2003-RE.
) Para el caso de peruanos migrantes retornados en base a Ley N° 30001 Ley
de Reinsercion Econdmica y Social para el Migrante Retornado, deberan
presentar copia simple de Ia tarjeta de migrante retornado a fin de aplicar un
descuento del 50% por derecho de tramitacién.
gifna de ) El solicitante debe brindar el nimero de DNI en caso de ser peruano o el
a0 = 2l nimero de camé de extranjeria o pasaporte en caso de ser extranjero;
e ona duridica 3 | adicionalmente, si el tramite es realizado por una persona distinta al titular se
Hi presenta carta poder simple.
\t‘l 0|20 ¥
UNIDAD DE DOCUMENTACION E INFORMACION UNIVERSITARIA
3 | EMISION Y EXPEDICION DE CARNES UNIVERSITARIOS REGULARES, DUPLICADOS
Y CORRECCIONES 1 | Solicitud a través del Sistema de Gestién de Carnés Universitarios. Sistema disponible en 0381 16,00 X Sdias Unidad de JEFE DELA NO APLICA NO APLICA
el Portal Institucional Documentacién e UNIDAD DE
vege \ al 2 |Pago por derecho de tramite. (www.sunedu.gob.pe) por camé Informacién DOCUMENTACION
< B8 ) y en la pagina web El plazo se cuenta Universitaria E INFORMACION
& 2oz v % |\ey N* 30220, Segunda Disposici ia Modificatoria, publicada en el Diario (www.carneuniversitari a parti del dia UNIVERSITARIA
£ Jgets a1gas| < Bficial £l Peruano el 9 de ,uno de 20(4 o.com.pe) siguiente de Calle Aldabas N* 337,
£ ade 13 Oficind g efectuado el pago |  Urb. Las Gardenias
s 9 <] fey N* 26271, articulo 5, publicada en el Diario Oficial El Peruano el 01 de enero de 1994. por el concepto de
Z 0| & emision y Santiago de Surco -
= 2 AResolucién del Consejo Directivo N* 012-2016-SUNEDU/CD, publicada en el Diario Oficial expedicion de Lima
7,/ | El Peruano el 15 de marzo de 2016. camés
$ universitarios
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ANEXO
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
Resolucién del Consejo Directivo N° 003-2019-SUNEDU/CD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — (TUPA)

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
EVALUACION PREVIA
& . § PLAZO PARA L AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! RESOLVER COMPETENTE
= NUMERO Y DENOMINACION CADIGO! (en % UIT) (ensn Z (en dias habiles) | PROCEDIMIENTO | . 00 nESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
=2 UBICACION e posiTivo | NEGATIVO (en dias héblles) (en dias hablles)
< 3
[as] &
P=4
Eﬁ UNIDAD DE ATENCION AL CIUDADANO Y TRAMITE DOCUMENTARIO
Q
> 4 |AcCESO A INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZCAN LAS DEPENDENCIAS DE
< LA SUNEDU 1 |Solicitud (se podra utilizar el formato oficial) dirigida al funcionari de| Formato disp X 6 dias Unidad de Atencién al | JEFE DE LA UNIDAD NO APLICA JEFE DELA
= entregar informacién de acceso pubico en Sede Central y Ciudadano y Tramite | DE ATENCION AL OFICINA DE
") Base legal Portal Institucional Documentario CIUDADANO Y ADMINISTRACION
(28 2 Pago por costo de reproduccion (www.sunedu.gob.pe) El plazo se podra TRAMITE
Decreto Supremo N* 043-2003-PCM, articulos 11° y 20°, publicado en el Diario Oficial EI profrogar en forma DOCUMENTARIO
Peruano el 24 de abril de 2003. excepcional por 5
dias adicionales | Calle Aldabas N* 337, Plazo méximo para
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, articulos 10, 12, 13y 15, publicado en el Diario Oficial Urb. Las Gardenias presentar el recurso:
El Peruano el 7 de agosto de 2003. Santiago de Surco - 15 dias
Lima
- Fotocopia (papel bond) por folio 0,002 0.10
Plazo maximo para
- Medio digital (CD) 0024 1.00 resolver el recurso: 10
dias
- Correo electrénico Gratuito Gratuito
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
UNIDAD DE REGISTRO DE GRADOS Y TITULOS
5 |EMISION DE CONSTANCIA DE VERIFICACION DE FIRMA DE AUTORIDADES I |
UNIVERSITARIAS, INSTITUCIONES O ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR EN | 1 |Documento para verificacién de firma.
opo DIPLOMAS, CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, SILABOS, MALLA CURRICULAR O 0.429 18.00 NO APLICA 1dia Unidad de Atencién al JEFE DELA NO APLICA NO APLICA
v B PLAN DE ESTUDIOS 2 |Pago por derecho de tramite. Ciudadano y Tramite UNIDAD DE
ﬂ f Documentario REGISTRO DE
GRADOS Y
i % TiTULOS
Inf idgn [ itafia y | fey N 30220, atticuio 15, numeral 15.9, publicada en el Diario Oficial EI Peruano el 9 de Calle Aldabas N 337,
sgistfo 8 Grdos b T lio de 2014 NOTAS: Urb. Las Gardenias
05 | Tit$108 Jrecolucion del Consejo Directivo N 009-2015-SUNEDUICD. articulos 24, 25, 26 y 27,
publicada en el Diario Oficial EI Peruano el 24 de diciembre de 2015. a) Los emitidos por las i o escuelas de Santiago de Surco -
educacion superior deberdn contar con fecha de expedicién y fecha de Lima
SUKREDU certificacién.
b) Procede la emision.de la ia de de firma del i
General para los siguients que se en original o copia
autenticada:
- Diploma de grado o titulo inscrito en el
S Registro.
7o EDUC e - Diploma de titulo de segunda iali i i inscit
Pt ‘o el Registro.
:p - Diploma de posgrado. Se debe haber completado un minimo de veinticuatro
EXY 24) créditos.
ficina de B (24)
O % - Documentos de formacién i de universi
Asesona Jupidica ¢ entregados en el marco de los programas de formacién continua, que deben
z centificar nota aprobatoria.
z - Certificados de estudios, silabos, constancia de matricula, malla curricular o
plan de Estudios, constancias ylo certificados que acrediten la condicién del
salicitante.
c) Para la emision de la ia de de firma de los
datos del Secretario General que firmé el documento deben encontrarse
previamente inscritos en el Registro de Datos de Autoridades que administra la
Sunedu, caso contrario, los documentos deben ser autenticados por el
\ Secretario General en funciones.
Z < d) Los usuarios antes de solicitar la constancia, podran verificar en el portal
D’SIGe Vargad 9 institucional de la Sunedu (httpsi/fenlinea.sunedu.gob.pel) si el Secretario
3 36 Oty General que firmé ito en el Registro
de Datos de Autoridades.




